
 
 

ข้อปฏิบัติทั่วไปในการกรอกข้อมูล 
 

 

1. บนัทึกค ำตอบดว้ยปำกกำลกูล่ืน หมึกสีด ำหรือน ้ ำเงินเขม้ เท่ำนั้น         ตอ้งกำกบำท X เท่ำนั้น   

2. หำกเป็นค ำถำมแบบเลอืกค าตอบ ใหก้ำเคร่ืองหมำย X ลงภำยในช่อง          

หำกเป็นค ำถำมแบบเขียนตวัเลขตอบ ใหเ้ขียนเป็นตวัเลขอารบิค ลงภำยในช่อง   
หำกเป็นค ำถำมปลำยเปิด ใหเ้ขียนตอบดว้ยตวับรรจง ลงบริเวณเสน้บรรทดัจุดไข่ปลำ…………….. 

3. กรณีวนัท่ี ใหบ้นัทึกเป็นตวัเลขทั้งหมด ลงในช่อง 
ดว้ยรูปแบบ วนั/เดือน/ปี (DD/MM/YYYY) โดยใชพุ้ทธศักราช ตำมตวัอยำ่งท่ีมีไวใ้นแบบฟอร์ม 
เช่น วนัท่ี 9 เมษำยน พ.ศ. 2552 บนัทึกเป็น                                                                                

4. ห้ามใช้หมกึขาว (ลิควดิเปเปอร์) หำกแกไ้ขค ำตอบให ้ขีดเสน้คำดกลำงขอ้ควำมตำมแนวนอน แลว้เขียน
ค ำตอบใหม่เหนือค ำตอบเดิม พร้อมใส่รหสั (อกัษรภำษำองักฤษ 2 ตวั) ของผูท้  ำกำรแกไ้ข และวนัท่ี
แกไ้ขค ำตอบ  

 เช่น    

 
5. ห้ามขีดเขียนใดๆ บริเวณดำ้นนอกกรอบส่ีเหล่ียมของกระดำษ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

หากแบบฟอร์มบันทึกข้อมูลมีไม่เพยีงพอ กรุณาติดต่อ คุณสุปราณี วรพนัธ์ุ  
โทรศัพท์ : 081 8554196    อีเมล์ : ppworapan@gmail.com 

กรุณาอยา่ถ่ายเอกสารแบบฟอร์มบันทกึข้อมูลโดยเด็ดขาด...ขอบคณุค่ะ 
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